Aide-mémoire

La correction numérique avec la boite de dép6t monPortail

1. Connectez-vous a monPortail a I'aide de votre IDUL/NIP.
2. Accédez au site de cours pour lequel vous souhaitez ajouter une évaluation avec boite de dép6ot.

0 CREEZ UNE EVALUATION AVEC BOITE DE DEPOT

1. Ajoutez une évaluation et paramétrez-la comme a I'habitude.

2. Avlétape 3de 4 : Sélectionner les modes de remise du formulaire de création d’évaluation, cochez
l'option Utiliser une boite de dépdét pour la remise des travaux.

Créer une évaluation

Sélectionner les modes de remise

| [E1 Utiliser une boite de dépdt pour la remise des travaux

[[] Enclasse:

[E] Courriel :

3. Terminez le processus de création d’évaluation.

9 PARAMETREZ LA BOITE DE DEPOT

1. Cliquez sur I'icbne correspondant a la boite de dép6t de I'évaluation créée.

Liste des évaluations*

Sommatives
Titre Date Pondération

) . o & [
Travail pratique 1 da le 15 sept. a8 j
Travail pratique 2 di le22 sept. E@ 8 a

2. Vous étes redirigé vers I'onglet Boite de dépodt de I'évaluation correspondante.
Cliquez sur Paramétrer la boite.

< Bvaluations et résultats

Travail de session

Description  Boitededép6t — Autoévaluation  Evaluation despairs  Résultats

Paramétres de la boite de dépét

Veuillez paramétrer |a boite de dépét : Paramétrer la boite
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3. Complétez les informations sous I'onglet supérieur Parametres généraux. Si désiré, indiquez les
extensions acceptées. Pour un document Word, pensez a indiquer .doc et .docx.

Parameétres de la boite de dépot

Paramétres généraux  Options de téléchargement

Les travaux seront margqués en retard a partir de |a date d'évaluation

Consignes de dépot :

Fichiers permis : @ Tous les types de fichiers
*) Restreindre a certains types d’extensions

s extensions de fichier sont refus

4. Sous l'onglet Options de téléchargement, sélectionnez Créer un répertoire par étudiant afin
d’avoir la possibilité de téléverser ultérieurement les travaux corrigés de chaque étudiant dans leur portail
respectif. Au choix, ajoutez un fichier (ex. grille de correction) dans chaque répertoire dés maintenant.

Parameétres de la boite de dépot

Paramétres généraux | Options de téléchargement

Organisation des travaux dans I'archive (zip) :

@ Créer un répertoire par étudiant
© Tous les travaux dans le méme répertoire

Renommer les fichiers : + +

[ Ajouter un fichier dans chaque répertoire:  Téléverser un fichier ()

* Indique un élément obligatoire.

B

5. Cliquez ensuite sur Ok. Votre boite de dépdt est paramétrée et vos étudiants peuvent désormais y déposer
leurs travaux.

9 TELECHARGEZ LES TRAVAUX NUMERIQUES DE VOS ETUDIANTS

1. Une fois que vos étudiants ont déposé leurs travaux dans la boite de dépdt, sélectionnez I'onglet Boite de
dépot de I'évaluation ciblée afin de consulter la liste des dépots.

2. Utilisez le menu adjacent a Liste des dépots afin de sélectionner I'option Télécharger les travaux.

< Evaluations

Introduction
Test-PDF >
Description  Boite de dépot ~ Résultats
Documentation
Paramétres de la boite de dépot
Evaluations
Les travaux seront marqués en retard a partir de la date de 'évaluation : 1
Coordonnées

[+ Afficher les paramétres

Ph Ajouter un plan
“@ de formation Liste des dépots

| Télécharger les travaux

m .n Nom du participant DEICLIGETEA  Déposer 3 la place d’un participant

Envmde - A, Ewdiant 1 23janv. 2018, 11h0S Consulter le journal de la boite
et Quesuonnalres
EtudiantA_travail.pdf (457,79 Ko) 23 janvrzursrames
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3. Sélectionnez les options de téléchargement souhaitées, puis cliquez sur Ok.
Le téléchargement démarre automatiquement et généere un dossier compresseé (.zip).

Télécharger les travaux

Prenez note qu’il est toujours possible pour les étudiants de déposer une nouvelle version de leurs travaux
car la date de ['évaluation n'est pas atteinte

Sélectionner les options de téléchargement :
® Tous les travaux

) Ne pas inclure les travaux déposés en retard.
Travaux sélectionnés (0)

[# Afficher les options de téléchargement

- |

4. Procédez a I'extraction du dossier compressé a 'aide d’un logiciel de compression/extraction quelconque.

= | Outils de dossier compressé | Site de la_Test1_18-01-23 11h25.zip — O *
Accueil Partage Affichage Extraction o
Documents =] Images APSSAP |
(m]m]
Cours - Rdle dans son €55 Structuration des contenus Stage idées - oo
Structure feévrier 2018 - Joannie et Hélene 2, Ajouter et gérer mes evaluations - torzltre
Extraire vers
4 & « Téléchargements » Site de la_Test1_18-01-23 11h25.zip v @ | Rechercher dans: Site de| Extraire tout
- i Extraire tol
i Nom Type Taille compressée Proté
s Accés rapide
Site de la_Test1_18-01-23 11h26 Dassier de fichiers
I Bureau -
& Téléchargem #

5. Portez une attention particuliere a ne pas renommer le dossier extrait et a manipuler uniquement les travaux
provenant ce dossier. Au besoin, supprimez le dossier compressé afin d’éviter la confusion.

6. Double-cliquez sur le répertoire d’'un étudiant, les travaux remis par celui-ci y sont accessibles.

| = | A, Etudiant 1 (UTD00524) — O K
Accueil Partage Affichage o
* U o R DEpiacervers 02 ST © %' HPS Ha Sélectionner tout
. ] ﬂ' 0 Audcun
Epingler surl Copier Coller - Copier vers Renommer Nouveau Propriétés 0 L
‘accés rapide El P -[ dossier - EE‘In\rerserIa sélection
Presse-papiers Organiser MNouveau Cuvrir Sélectionner
“ w 1‘| <« Site de la_Test1_18-01-23 11h26 » A, Etudiant 1 (UT000524) vICJ Rechercher dans: A, Etudiant ... @
MNom Modifié le Type Taille
> ¥ Accés rapide -
"= EtudiantA_travail.pdf 2018-01-23 11:39 Adobe Acrobat D... 439 Ko
> dia OneDrive @
v @ CePC
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o CORRIGEZ LES TRAVAUX NUMERIQUES DE VOS ETUDIANTS

1. Au choix, effectuez la correction numeérique textuelle ou orale des travaux de vos étudiants a partir de Word,
Acrobat DC, PowerPoint, TechSmith Relay, Jing, Audacity ou autre.

= EtudiantA_travail.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

- X
Accueil  Outils EtudiantA_travail.pdf X

@ 8 =2 Q ® 12 O &

® Se connecter

~
i D, Exporter un fichier PDF v
14 février 2018 Etudiant A
=Y Créer un fichier PDF v
Contexte : Travail demandé a des étudiants du certificat en journalisme.
Consigne - Plusieurs articles ont é1é publiés autour du livre du Jean- Modifier le fichier PDF
Claude Kaufman « Saint-Valentin mon amour! ». Retrouvez ces articles
et rédigez une bréve interview (environ 500 mots), comme 5i vous aviez .
g - . . - Commentaire
réellement rencontré ['auteur. L'interview sera diffusée dans un
magazine féminin, de type « Elle Québec ».
._‘5 Combinaison de fichiers v
Interview de Jean-Claude Kaufman Organiser les pages v
Ce sociologue connu pour sa moustache. son immense sérieux ef son esprit original appelle 23 Remplir et signer
4 se creuser les méninges pour féter la Saint-Valentin. En jeu selon lui. derriére une féte
parfois commerciale, notre capacité a étre attentif a 1”autre ﬁ Envoyer pour signature
=+ Envoyer et effectuer le suivi
Qu’est-ce qui vous touche a ce point dans la fére des amoureux pour v avoir consacré
des mois de travail pour ce livre, Saint-Valentin Mon Amonr '? @ Autres outils
Jean-Claude Kaufmann-
Stocker et partager les fichiers dans
Document Cloud
En savoir plus
11 y a des villes comme Strasbourg qui cefte année ont décidés de feter la Saint-Valentin hd

2. Commentez et annotez les travaux a I'aide des outils disponibles afin d’agrémenter votre correction.

= EtudiantA_travail.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

- X
Accueil  Outils EtudiantA_travail.pdf x

B ® 8 HE Q ®

@ Se connecter

Commentaire~ & & T T L & &.-' & & O Aa X
~
14 février 2018 Etudiant A
2 commentaires % - YW e
Contexte : Travail demandé a des étudiants du certificat en journalisme. Page 1 D
2
Consigne : Plusieurs articles ont été publiés autour du livre du Jean-
Claude Kaufman « Saint-Valentin mon amour! ». Retrouvez ces articles iocas2T “
et rédigez une bréve interview (environ 500 mots), comme si vous aviez J -
réellement rencontré ['auteur. L'interview sera diffusée dans un g7 Igne
magazine féminin, de type « Elle Québec ». 36
jocas27
Tnterview de Jean-Claude Kaufman Attention cependant, votre 2e phrase a une
syntaxe complexe = risque de décrochage
. . ) L du lecteur.
Ce sociologue connu pour sa moustache. son immense sérieux et son esprit original appelle
4 se crenser les méninges pour féter la Saint-Valentin. En jeu selon lui. derriére une féte =
jocas27
parfois commerciale, notre capacité a étre attentif i I"autre. b
Bien = votre premiére question n'est ni trop
complaisante ni menagante. Elle met
I dans In féte d l'interviewé en confiance et plonge le lecteur
u’est-ce qui vous touche a ce point dans la féte des am
Q q P i { jocas27 Répondre X dans le vif du sujet.
des mois de travail poui e, Saimi-Valentin Mon An
Bien = votre premiére question n'est ni O 20 11:38

Jean-Claude Kaufmann- trop complaisante ni menagante. Elle

Au départ, ¢’est ma curiosité, ce qui est toujours un bon p met lnterviews en. confiance et plonge
le lecteur dans le vif du sujel.l
journaliste me met sur une piste en me montrant combien. al
du monde ot 1a Saint-Valentin en tant que telle est tabow, i
Ouzbékistan, célébration interdite au Pakistan, condammatis 20180123 11:38
démarre Uenquéte__. et je m’intéresse du méme coup 3 20uw wus v smorvie v s w

tour du monde. Au final. je réalise combien dans nos sociétés de liberté et de tolérance,

- " dic 3 2 BT

3. Lorsque vous avez terminé, enregistrez votre correction numérique dans le répertoire de I'étudiant ciblé.

Vous pouvez renommer tout document, mais le nom du répertoire doit demeurer inchangé afin que le
téléversement s’achemine adéquatement.

rrlrt
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e TELEVERSEZ LES TRAVAUX NUMERIQUES DE VOS ETUDIANTS

1. Assurez-vous que tous les documents que vous souhaitez rendre accessibles a vos étudiants se retrouvent
dans leur répertoire. Vous pouvez inclure une version annotée de leur travail, une grille de correction, un
fichier audio/vidéo ou tout autre document que vous jugez utile.

| @ = | A, Etudiant 1 (UT000524) — O x
Accueil Partage Affichage o
f u £ Déplacer vers ¥ supprimer - %- @ HH AT
. [ = Aucurn
Epingler surl Copier Coller Copier vers &ni er Nouveau Propriétés
'apccégs rapide Lof L iﬂ Copier vers Renommer i F?lv DDInverserIa <élection
Presse-papiers Crganiser Nouveau Cuvrir Sélectionner
“ w 1‘| <« Site de la_Test1_18-01-23 11h26 » A, Etudiant 1 (UTD00524) vlb Rechercher dans : A, Etudiant ... 0
Fal
Nom Medifié le Type Taille
7& Acceés rapide .
" EtudiantA_travail.pdf 2018-01-23 11:39 Adobe Acrobat D... 459 Ko
‘& OneDrive = EtudiantA_travail_annoté.pdf 2017-10-161248  Adobe Acrobat D... 507 Ko
v [ cepc W5 Grille_de_correction.docx 2018-01-26 1514 Document Micros... 17 Ko

2. Lorsque les répertoires de vos étudiants sont complets et que vous étes prét a téléverser les travaux
corrigés a partir de votre site de cours, vous devez recompresser le dossier extrait préalablement.

3. Procédez a la compression du dossier extrait a I'aide d’un logiciel de compression/extraction quelconque.
NB. Sous Windows, cliquez sur le dossier avec le bouton droit de votre souris afin d’obtenir une option de compression.

ourr XS

Epingler sur |'accés rapide

Ajouter 3 la liste de lecture de VLC

| Lire avec VLC
Donner acces 3 >
= snagit >

W) Rechercher les menaces...

Restaurer les versions précédentes

Inclure dans la bibliothéque &

Epingler sur I'écran d'accueil <
Envoyer vers > | I Bureau (créer un raccourci)
Couper 423 Destinataire de télécopie
Copier 5= Destinataire de télécopie
* Destinataire
Créer un raccourci
5 I= Documents
upprimer 7 5
¢ Dossier compressé
Renommer L A g
€3 Périphérique Bluetooth
Propriétés | == Partage BSE (P:)
e "_ . ; # = Reprographie (R:)
. - . } d 11 == jocas27 (U:)
‘N " 59 M- - T

.ZIp

Bureau de soutien a ’enseignement



7. Une fois que votre dossier compressé est prét, sélectionnez I'onglet Résultats de I'évaluation ciblée dans

votre site de cours.

8. Utilisez le menu adjacent a Gestion des résultats afin de sélectionner I'option Téléverser les

travaux corrigés.

< Evaluations

Test - PDF

Description  Boite de dépot | Résultats

Gestion des résultats

A, Etudiant 1
Moyenne du groupe

Voir la légende

'-,’_-!T)_ Sommaire des résultats E

f Saisir les resultats
Afficher par NI

3 Télécharger/Imprimer la grille des résultats (Excel)

(i}

i Teléverser la grille des résultats (Excel)

A}, Teléverser les travaux comigés

Paramétrer 'affichage au dossier participant

9. Cliquez sur Choisir un fichier afin de parcourir les dossiers de votre ordinateur, de sélectionner le

dossier compressé (.zip) préparé précédemment, puis de 'ouvrir.

Téléverser les travaux corrigés (Test - PDF)

1

Sélectionner l'archive des fichiers corrigés

Sélectionner l'archive correspondant & I'évaluation Test- PDF:

‘ Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

* Indique un élément cbligatoire.

m Annuler

10. Lorsque le dossier compressé est importé, cliquez sur Suivant, puis sur Téléverser les fichiers.

11. Dans la grille de résultats, I'icbne de fichier [% indique que les documents du répertoire de cet étudiant ont
été téléversés adéquatement.

A, Etudiant 1

Moyenne du groupe

Voir la légende

Note
Enseig.
(/100)

Trav. corr.
Comment.

Ajust. Note
finale
100%
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12. Il est important d’étre au fait que les étudiants peuvent accéder a leurs documents téléversés uniquement
lorsque les résultats de I'évaluation ciblée sont saisis et publiés.

< Fvaluations

Test- PDF >

Description  Boite de dépét  Résultats

Gestion des résultats '::!j._ Sommaire des résultats

Saisir Publier les résultats

. Agrandir la grille

Note Trav. corr.
finale Comment.
100%
/A Etudiant 1 75 75 =
Moyenne du groupe 75 T

Voir la légende

Apercu étudiant

Une fois le dossier de travaux corrigés téléversé, les notes saisies et publiées, les étudiants recoivent
une notification. lls peuvent alors consulter leur note et les documents liés a leur correction numérique
sous l'onglet Résultats de I'évaluation ciblée de votre site de cours.

Description Boite de dépdt  Résultats

Iy . .
Note 75 0/0 Sommaire des résultats

Correction par l'enseignant

Note: 75/ 100

Fichiers: ™% EtudiantA_travail

™" FtudiantA_travail_annoté

T Ko, ajoute par le correcteur

@) Grille_de_correction
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